INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ntmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Andrea Maria de la Asuncién Garcia

DGDCFC-029-274-2021

técnicos

605833014

Q.7,000.00

Q. 42,000.00

ASUNTOS JURIDICOS

CUI: 2279286950101
Acuerdo Ministerial: 628-2021
Nit del Contratista: 80839029

Serie: 3333701C

Periodo del Informe: noviembre 2021

Plazo del Contrato:

01/07/2021 al 31/12/2021

"El Técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para Asuntos Juridicos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y

Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Cldusula de contrato: Tercera).

b) Apoyé en el envio de correos electrénicos, fotocopiado, atencién al teléfono, registro de los mensajes.

9 papeleria y otros materiales con la seccién de almacén.
d Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
e)

otras.

f)  Apoyé en la realizacién de cédulas de notificacién de resoluciones administracién y notificacion de las mismas.

g) Apoyé en la elaboracién de proyectos de contratos, resoluciones y acuerdos.

h) Juridicos.

i) Apoyé en la realizacién de diversas diligencias administrativas internas, externas v al interior del pais.

i) Apoyé en la procuracién de los casos judiciales en distintas instituciones pablicas y de administracion de justicia.

k) Apoyé en el control y registro digital del estatus de los casos judiciales

Culturas.

Apoyé en la elaboracién de documentos administrativos (providencias, conocimientos, oficios y circulares) de la Delegacién de Asuntos Juridicos
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en la elaboracién de formularios de pedido para la adquisicién de insumos de papeleria y otros materiales y gestidn de los articulos de

Apoyé en el archivo fisico y digital de los documentos enviados v recibidos en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de

Apoyé en la entrega de correspondencia a las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y

Apoyé en la elaboracién de proyectos de dictdmenes y opiniones juridicas de los asuntos que fueron sometidos a la Delegacién de Asuntos

Apoyé en la revisién y elaboracién de contratos de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

m) Atendi las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato hizo el Ministerio de Cultura y Deportes, o sus autoridades superiores.

Andrea Maria de la Asuncién Garcia

Nombre Completo del Contratista
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——Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Nom!:zre‘aalil‘Aﬂ;éc:\l:M\qu;’e.l

e contr

Firma y sello; gg]L' ﬁmwiﬁﬂc{»

(segtin Clausult de con!

R

Prime

G
rc@ﬂlum/ <
WG

d) rg

ulltal ¢

Dapr -

TR



